PREZES GEOWNEGO URZEDU MIAR

Warszawa, dnia /1 grudnia 2024 r.

Wystapienie pokontrolne nr DNK-WN.80.11.2024.8

Jednostka Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie

kontrolowana: Wydziat Zamiejscowy w Bydgoszczy

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Kontrolujacy:

— Konrad Krolak, nr legitymacji 186 — Gtowny specjalista w Wydziale Nadzoru
Departamentu Nadzoru i Kontroli GUM — przewodniczacy zespotu;

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

— Robert Majkowski, nr legitymacji 184 — Gléwny specjalista w Wydziale Nadzoru
Departamentu Nadzoru 1 Kontroli GUM — cztonek zespotu;

zwani dalej ,,Zespolem kontrolnym™.

Kontrol¢ w Wydziale Zamiejscowym w Bydgoszczy Okrggowego Urzedu Probierczego
w Warszawie, zwanym dalej ,, Wydzialem”, przeprowadzono na podstawie art. 31 ust. 2 ustawy
z dnia 1 kwietnia 2011 r. Prawo probiercze (Dz. U. z 2023 r. poz. 536, z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,,Prawem probierczym”, oraz art. 6 ust. 3 pkt 1 w zwigzku z art. 16 ust. 1-3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

W czynnoS$ciach kontrolnych uczestniczyta Pani Justyna Strysik - Naczelnik Wydziatu.
Kontrole przeprowadzono w dniach 20-22 lutego 2024 r. (w siedzibie Wydziatlu) oraz od 23
lutego 2024 r. do 11 marca 2024 r. w siedzibie GUM — kontrola pobranej dokumentacji.

Zakres kontroli obejmowat dziatania Dyrektora Okr¢gowego Urzedu Probierczego w
Warszawie, wynikajace z przepisow regulaminu organizacyjnego, dotyczace nadzoru nad
stosowaniem przepisOw Prawo probierczego, w okresie od 1 stycznia 2023 do 31 marca 2024
r., w szczegdlnosci:

— obieg (przyjmowanie, oznaczanie, kontrola koncowa oraz wydawanie) wyrobow
zgloszonych do badania i oznaczania oraz zgodno$¢ postgpowania w tym zakresie
z obowigzujacymi instrukcjami,
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— dokumentowanie przyjmowania, badania, oznaczania, kontroli koncowej i wydawania
wyrobow z metali szlachetnych,

— realizacje zgloszen oraz odbidér wyroboéw ocechowanych,

— dokumentowanie kontroli przeprowadzonych w miejscach prowadzenia przetworstwa,
naprawy lub obrotu wyrobami z metali szlachetnych, wykonanych w okresie objetym
kontrolg przez pracownikéw Wydziatu,

— dokumentowanie wykonanych analiz chemicznych z wyrobow lub materiatow,

— gospodarke znacznikami 1 iglicami probierczymi oraz sposéb prowadzenia dokumentacji
dotyczacej znacznikow i iglic,

— stan wyposazenia Wydziatu,
— poprawno$¢ wydawania §wiadectw badania,

— sposob rejestracji 1 przechowywania dokumentacji przychodzacej 1 wysytanej w Wydziale
oraz zgodno$¢ z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna,
— kontrole przeprowadzone w Wydziale przez pracownikow Okregowego Urzedu

Probierczego w Warszawie, zwanego dalej ,,OUP w Warszawie”, w okresie objetym
kontrola, wydane zalecenia pokontrolne oraz ich realizacja.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

1. Obieg (przyjmowanie, cechowanie, kontrola koncowa oraz wydawanie) wyrobow
zgloszonych do badania i cechowania oraz zgodnos¢ postepowania w tym zakresie
z obowiazujacymi zarzadzeniami.

Ocena:

Obieg wyroboéw, zgltoszonych do badania i cechowania, odbywa si¢ w sposob
prawidtowy.

Na podstawie:
— ogledzin dokonanych przez Zespoét kontrolny,

— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziahu.
Ustalenia:

Obieg wyrobow w Wydziale jest regulowany zarzadzeniem nr 2 Dyrektora OUP w
Warszawie z dnia 1 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych w sprawie
przyjmowania, kontroli, obiegu i wydawania wyrobow z metali szlachetnych, zwanym dale;j
»Zarzadzeniem nr 2”. Obieg wyrobdw rozpoczyna si¢ z chwilg ich przyjecia przez pracownika
Wydzialu od zglaszajacego na stanowisku przyjmowania i dokonania kontroli wstgpnej
(zgodnie z zapisami § 3-5 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 2). Uzyskane w trakcie ww.
kontroli wstgpnej oraz od zgtaszajacego dane sa wprowadzane do formularza w komputerowym
rejestrze zgloszen. Jednoczesnie drukowane s3: zgloszenie, karta kontrolna i potwierdzenie
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uiszczenia optaty. Zgloszenie, podpisane przez klienta, pozostaje na stanowisku przyje¢ i w
trakcie odbierania wyrobow klient podpisuje je powtdrnie, w rubryce ,,zgloszone wyroby
otrzymatem”. Potwierdzenie uiszczenia optaty otrzymuje klient po wniesieniu oplaty za
badanie i cechowanie zgloszonych wyrobdw. Okazane potwierdzenie uiszczenia oplaty stanowi
podstawe wydania ocechowanych wyrobow. Karta kontrolna zostaje dotaczona do wyrobow.
Zgodnie z § 15 pkt 1 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 2 wszystkie czynno$ci (badanie,
cechowanie, kontrola koncowa), ktorym podlegaja zgloszone wyroby musza zostac
odnotowane na karcie kontrolnej wraz z podpisem i pieczatka imienng osoby, ktora te czynnos¢
wykonata. Podpis pracownika ztozony na karcie kontrolnej jest réwnoznaczny z
oSwiadczeniem danej osoby, Zze masa (i ewentualnie ilo$¢) wyroboéw zostala przez nig
sprawdzona 1 jest zgodna z zapisem na karcie kontrolnej (§ 14 pkt 11 § 15 pkt 2 zalgcznika nr
1 do Zarzadzenia nr 2).

Zesp6ol kontrolny stwierdzit, ze pracownicy Wydzialu stosuja wytyczne zawarte
w Zarzadzeniu nr 2.

We wskazanym obszarze nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.

Zespol kontrolny sprawdzil jakos¢ cechowania oraz zgodno$¢ umieszczanych na
wyrobach cech probierczych (lub wydawanych §wiadectw badania) z wynikiem badania
wyrobu oraz art. 10, 11, 13 1 14 Prawa probierczego i1 zarzadzeniem nr 1 Dyrektora OUP w
Warszawie z dnia 1 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych Dyrektora OUP w
Warszawie w sprawie oznaczania cechami i znakami probierczymi wyrobow i potfabrykatow
z metali szlachetnych.

We wskazanym obszarze nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kolejnym etapem obiegu wyrobow, po zbadaniu i oznaczeniu cechg probiercza jest
kontrola koncowa (zgodnie z Zarzadzeniem nr 2).

We wskazanym obszarze nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Wydawanie ocechowanych wyrobow odbywa si¢ zgodnie z § 17, 18, 19 1 20
Zarzadzenia nr 2. Zespot kontrolny sprawdzit wyroby zgtoszone do Wydziatu w trakcie trwania
kontroli. Sprawdzono, czy na wszystkich wydawanych klientom wyrobach znajduja si¢ cechy
probiercze (lub dotaczono $§wiadectwa badania), czy sa one czytelne izgodne z wynikiem
badania, czy zostalo dokonane rozliczenie materialu po analizie laboratoryjnej oraz czy wyroby
podlegaty kontroli koncowe;j.

We wskazanym obszarze nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W przypadku wyrobow, ktore nie zostaty odebrane przez klientow sprawdzono, czy ich
masa (ewentualnie 1lo$¢) jest zgodna z zapisami na kartach kontrolnych. W tym celu, po
zakonczeniu wydawania wyrobow, w dniu 21 lutego 2024 r. o godz. 14:07 wydrukowano liste
wyrobow pozostatych w wydziale. Lista zawierata 15 zgloszen nie odebranych przez klientow.
Zesp6ot kontrolny sprawdzit zgodno$¢ pozostawionych wyrobow z ww. lista i kartami
kontrolnymi.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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2. Dokumentowanie przyjmowania, badania, oznaczania, kontroli koncowej
i wydawania wyrobow z metali szlachetnych.

Ocena:

Dokumentowanie obiegu wyrobow realizowane jest prawidtowo.

Na podstawie:
— sprawdzenia dokumentacji (zgloszenia, karty kontrolne, os§wiadczenia klientow),
— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziahu.

Ustalenia:

Sposrod 2979 kompletéw dokumentdéw (z okresu objetego kontrolg) losowo wybrano
dokumentacje za okres: luty 2023 r., czerwiec 2023 r., wrzesien 2023 r., styczen 2024 r. Zespot
kontrolny sprawdzit 807 kompletéw dokumentacji zgltoszen wyrobow.

Sprawdzono:
— czy w ww. dokumentacji znajduja si¢ wszystkie dane, zgodnie z § 3 ust. 4 pkt 1 lub z §
3 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie
wyrobéw z metali szlachetnych (Dz. U. 20213 r. poz. 681), dalej zwanego
,fozporzadzeniem w sprawie wyrobow”,

— zgodnos$¢ danych podanych przez klienta w o$wiadczeniu z zapisami na zgloszeniu
1 karcie kontrolnej,

— zgodnos¢ wynikow badania 1 oznaczania,

— rozliczenie materiatu pozostalego po analizie (zgodnie z § 9 rozporzadzenia w sprawie
wyrobdw), w przypadku wykonania analizy chemiczne;j,

—  kompletno$¢ wszystkich podpisow: osoby zglaszajacej i1 odbierajacej wyroby oraz
pracownikow Wydziatu.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

3. Realizacja zgloszen oraz odbior wyrobéw oznaczonych.
Ocena:

Realizacja zgloszen oraz odbior wyrobdéw odbywa sie prawidtowo.

Na podstawie:
Zestawien, za okres kontrolny, zgloszonych wyrobdéw dla trzech wybranych losowo
podmiotow:

1. BRIJU 1920 LIMITED (257 zgloszen);

2. R2 CENTER (214 zgloszen);
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3. W.KRUK S.A. (117 zgtoszen).
Ustalenia:

Wybrane podmioty zglaszaja duze partie wyroboéw do badania i oznaczania cechami
probierczymi kilka razy w miesigcu. W ogolnej liczbie 2979 zgloszen w okresie objetym
kontrolg jest to 588 zgloszen. Na podstawie zapisoéw w dokumentacji (data przyjecia wyroboéw
i data wydania oznaczonych wyrobow) Zesp6t kontrolny stwierdzit, ze zglaszane wyroby sa
badane i1 oznaczane na biezaco 1 wydawane klientom w dniu zgloszenia lub po kilku dniach.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4. Dokumentowanie kontroli przeprowadzonych w miejscach prowadzenia
przetworstwa, naprawy lub obrotu wyrobami z metali szlachetnych, wykonanych
w okresie objetym kontrola przez pracownikow Wydzialu.

Pracownicy Wydzialu w okresie objetym kontrola nie przeprowadzali kontroli
w miejscach prowadzenia przetworstwa, naprawy lub obrotu wyrobami z metali szlachetnych.

5. Dokumentowanie wykonanych analiz chemicznych z wyrobow lub materialow.
Ocena:

Dokumentowanie wykonanych analiz chemicznych odbywa si¢ prawidtowo.

Na podstawie:

— wybranych zapisow w ksigzkach analiz oraz zapisow na zgloszeniach 1 kartach
kontrolnych dokonanych w okresie kontrolnym,
— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziatu.

Ustalenia:

W okresie objetym kontrola Wydziat wykonat 3107 analiz (2083 analizy zlota 1 1024
analizy srebra). Zespol kontrolny sprawdzit 323 zapisy dotyczace analiz (do sprawdzonych
zgloszen z lutego, czerwca 1 wrze$nia 2023 r. oraz stycznia 2024 r.).

Zgodnie z art. 9 ust. 2 Prawa probierczego, o metodzie badania wyrobu decyduje organ
administracji probierczej. Wyroby z metali szlachetnych badane sa metodami analitycznymi i
metoda przyblizona, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 7 1 § 8 rozporzadzenia w sprawie
wyrobow. Wydziat posiada dwie ksigzki analiz (oddzielnie do analiz wyrobow 1 materialow ze
ztota 1 oddzielnie dla wyrobow i materiatow ze srebra), w ktorych znajdujg si¢ zapisy dotyczace
analiz materialdow 1 wyrobow. Dane zawarte w zapisach w ww. ksigzkach sg czytelne. Ze
zgloszonych wyrobow 1 materialdow wykonywane s3 standardowo dwie analizy. Po wykonaniu
analizy pozostala czgs¢ wyrobu (lub materiatu) zwracana jest klientowi za pisemnym
potwierdzeniem odbioru na druku zgloszenia zgodnie z § 9 rozporzadzenia w sprawie
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wyrobow. Zespol kontrolny sprawdzit ksigzki analiz oraz zapisy na zgloszeniach i kartach
kontrolnych.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

6. Gospodarka znacznikami probierczymi i iglicami probierczymi oraz sposob
prowadzenia dokumentacji znacznikow i iglic.

Ocena:

Gospodarka znacznikami probierczymi oraz iglicami probierczymi realizowana jest
prawidtowo.

Na podstawie:

sprawdzenia 100 % znacznikow probierczych,

— sprawdzenia 100 % stanu ilosciowego iglic probierczych,

— ksiegi znacznikow probierczych,

— ksigzki ewidencji dziennej znacznikoOw probierczych,

— ksiazki ewidencji iglic probierczych,

— wyjasnien sktadanych przez Panig Justyne Strysik — Naczelnika Wydziatu.
Ustalenia:

Gospodarke znacznikami reguluje zarzadzenie nr 3 Dyrektora OUP w Warszawie z dnia
15 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych Dyrektora Okrggowego Urzedu
Probierczego w Warszawie w sprawie ewidencjonowania i przechowywania znacznikow
probierczych, zwane dalej ,,Zarzadzeniem nr 3”.

Zgodnie z § 2 ust. 2 zalgcznika do Zarzadzenia nr 3, znaczniki w Wydziale
przechowywane sa w kasie pancernej. Osoba odpowiedzialng za gospodarke znacznikami jest
Pani Justyna Strysik — Naczelnik Wydziatu, a w razie jej nieobecnosci do wydawania
znacznikdéw upowazniony jest Pan Piotr Zglenicki lub Pan Pawel Cichocki (zgodnie z rocznym
upowaznieniem do zastgpowania Naczelnika Wydziatu). Ksigga znacznikow 1 ksigzka
ewidencji dziennej znacznikéw (prowadzona w systemie wielostanowiskowym) zgodne sg z
wzorami, stanowigcymi zataczniki do Zarzadzenia nr 3.

W trakcie kontroli gospodarki znacznikami Zespot kontrolny poréwnat stan faktyczny
(znaczniki znajdujace si¢ w Wydziale) z zapisami w ksigdze znacznikow i ksigzce ewidencji
dziennej. Wydzial posiada 198 znacznikoOw probierczych: 94 na pigciu stanowiskach do
cechowania, 60 stanowiacych rezerw¢ w Wydziale oraz 44 wycofane z uzycia, co zgadza si¢ z
zapisami w ksiedze znacznikéw 1 ksigzce ewidencji dzienne;.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Gospodarke iglicami reguluje zarzadzenie nr 6 Dyrektora OUP w Warszawie z dnia 13
kwietnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji regulujacych zasady postepowania z
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iglicami probierczymi, materialami poanalitycznymi zawierajagcymi metale szlachetne, zasady
gospodarowania metalami szlachetnymi oraz zasady gospodarowania odpadami w OUP w
Warszawie. Iglice w kontrolowanym Wydziale przechowywane sa w kasie pancernej i kazdego
dnia wydawane pracownikom badajacym zgloszone wyroby metodg przyblizong. Osobag
odpowiedzialng za gospodarke iglicami probierczymi jest Pani Justyna Strysik - Naczelnik
Wydziatu, a w razie jej nieobecnosci do wydawania iglic upowazniony jest Pan Piotr Zglenicki
lub Pan Pawel Cichocki (zgodnie z rocznym upowaznieniem do zastgpowania Naczelnika
Wydziatu). Ewidencja iglic prowadzona jest w ksigzce ewidencji iglic. Wydziat posiada 215
iglic probierczych (193 iglic ztotych, 9 srebrnych, 10 platynowych, 3 palladowe) i zgadza si¢
to z zapisami w ksigzce ewidenc;ji iglic.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

7. Stan wyposazenia kontrolowanego Wydzialu.
Ocena:
Gospodarowanie wyposazeniem technicznym Wydziatlu realizowane jest prawidlowo.
Na podstawie:
— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziatu,
— sprawdzenia stanu wyposazenia Wydziatu.
Ustalenia:
Wydzial wyposazony jest w:
— 1 piec elektryczny,
— 1 potencjometryczne urzadzenie do badania stopow srebra,
— 2 spektrometry fluorescencji rentgenowskiej,
— 2 urzadzenia do laserowego oznaczania wyrobow,
— 2 stoty do mechanicznego oznaczania,
— 4 komputery,
— 2 aparaty fotograficzne,
- 8 wag,
— 1 dygestorium,

— inny niezbedny sprzet biurowy i laboratoryjny stuzacy do badania i oznaczania
zgloszonych wyrobow.

Wyposazenie Wydzialu umozliwia badanie wyrobow metodami okreslonymi w § 6
rozporzadzenia w sprawie wyrobow. Wyposazenie Wydziatu jest nadzorowane zgodnie z
corocznym Planem Konserwacji. Dla kazdego urzadzenia prowadzona jest oddzielna Karta, w
ktoérej opisany jest zakres wykonanych czynno$ci wynikajacy z biezacej obstugi, jak i zapisy o
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awariach, legalizacjach 1 wzorcowaniach. Wszystkie wagi uzywane w Wydziale posiadaja
aktualne dowody prawnej kontroli metrologiczne;.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

8. Poprawnos¢ wydawania Swiadectw badania.
Ocena:

Wydawanie §wiadectw badania odbywa si¢ prawidiowo.

Na podstawie:
— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziahu,

— sprawdzenia losowo wybranych komputerowych zapisow $wiadectw badania,
wydanych w okresie objetym kontrolg.

Ustalenia:

Zgodnie z art. 9 ust. 1 Prawa probierczego organ administracji probierczej, na podstawie
przeprowadzonych badan, okresla zawarto$¢ metalu szlachetnego w wyrobie oraz stwierdza, w
drodze decyzji administracyjnej, czy zawartos¢ ta odpowiada obowigzujacej probie, co
potwierdza, m.in., wydajac $wiadectwo badania.

Do wydawania $§wiadectw badania upowaznieni sa: Pani Justyna Strysik, Pan Pawet
Cichocki oraz Pan Piotr Zglenicki. Swiadectwa badania generowane sa za pomoca
komputerowego programu do obstugi interesantow PROBIERZ, zwanego dalej
,PROBIERZEM”. PROBIERZ umozliwia zapis kopii wydanych §wiadectw badan.

W okresie objetym kontrola wydano 704 $wiadectwa badania. Zespo6t kontrolny
sprawdzil 25 komputerowych zapiséw wydanych $wiadectw badania, wydanych w okresie
objetym kontrolg.

Druk $wiadectwa badania dla $§wiadectw badania wydanych przed 12 grudnia 2023 r.
byl niezgodny z zalgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wyrobow. Nieprawidtowos¢
ta zostata wykryta podczas kontroli w Wydziale Zamiejscowym w Lodzi Okregowego Urzgdu
Probierczego w Warszawie w dniu 13 grudnia 2023 r. W tym dniu zostata wprowadzona
poprawka do PROBIERZA we wszystkich wydziatach zamiejscowych, podleglych OUP w
Warszawie, zawierajaca aktualizacj¢ formularzy. Od tego momentu $wiadectwa badania
drukowane byty na druku zgodnym z rozporzadzeniem.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

9. Sposob rejestracji i przechowywania dokumentacji przychodzacej i wysylanej oraz
zgodnos$¢ z obowiazujgca instrukcejg kancelaryjna.

Ocena:

Rejestracja i przechowywanie dokumentacji odbywa si¢ w sposob prawidtowy.
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Na podstawie:

— sprawdzenia dokumentacji przychodzacej 1 wysytanej w Wydziale w okresie
kontrolnym,

— wyjasnien sktadanych przez Naczelnika Wydziatu.
Ustalenia:

W Wydziale obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny zgodnie z zarzagdzeniem
nr 6 Dyrektora OUP w Warszawie z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
sktadnicy akt OUP w Warszawie.

Dokumentacja przychodzaca i wychodzaca byta kompletna i przechowywana zgodnie
z przepisami kancelaryjnymi wprowadzonymi ww. zarzadzeniem. Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

10. Kontrole przeprowadzone w Wydziale przez pracownikow OUP w Warszawie, w
okresie objetym kontrola, wydane zalecenia pokontrolne oraz ich realizacja.

Na podstawie:

Dokumentacji z kontroli przeprowadzonych w Wydziale przez pracownikéw OUP w
Warszawie w okresie objetym kontrola.

Ustalenia:

W okresie objetym kontrolg pracownicy OUP w Warszawie przeprowadzili jedna
kontrole dziatalno$ci merytorycznej Wydziatu w dniu 12 pazdziernika 2023 r. Zakres kontroli
obejmowat:

—  gospodarke iglicami probierczymi,

—  Wwyposazenie pomiarowe,

— dokumentacje wynikow analiz,

—  znaczniki probiercze,

— jakos$¢ umieszczania oznaczeh probierczych,
— dokumentacje zgtoszen.

Kontrola nie wykazata nieprawidlowosci w funkcjonowaniu Wydziatu. Kontrolujacy
nie wystosowali zalecen ani wnioskow pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne

W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci. W
zwigzku z powyzszym nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

Pouczenie
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Informacje o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjg¢cia nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Prezesa Gtéwnego Urzedu Miar:
dr hab. Lech Jaworski
Wiceprezes
Gléwnego Urzedu Miar

(podpisano elektronicznie)
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