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KARTA USLUGI Nr: 5/2023
Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie Data zatwierdzenia:
ul. Elektoralna 2, 00-139 Warszawa 28.02.2023 r.

Wpis znaku imiennego do rejestru znakow
imiennych

Opis uslugi

Usluga polega na dokonaniu wpisu uzgodnionego znaku imiennego do
rejestru znak6éw imiennych.

Znak imienny jest to indywidualny znak, umieszczany na wyrobach z metali
szlachetnych, pozwalajacy na identyfikacje wytworcy takiego wyrobu lub podmiotu
wprowadzajacego go do obrotu.

Obowiazek ustalenia znaku imiennego spoczywa na wytwoércach wprowadzajacych
do obrotu nowo wytworzone na terytorium RP wyroby z metali szlachetnych,
a takze na podmiotach wprowadzajacych do obrotu wyroby wytworzone poza
terytorium Polski, zwolnione z obowigzkowego badania i oznaczania cechami
probierczymi, ktérych masa jest nizsza niz 1 gram w przypadku wyrobéw
wykonanych ze stopow zlota, platyny i palladu lub 5 graméw, w przypadku
wyrobow ze stopéw srebra.

Poza wyzej wymienionymi podmiotami, projekt znaku imiennego do rejestru moze
zglosi¢ wytworca nie wprowadzajacy wytwarzanych wyrob6éw z metali szlachetnych
do obrotu, czyli kazda osoba wytwarzajaca niekomercyjnie przedmioty z metali
szlachetnych.
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nalezy zalatwic
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Wniosek wraz z zalacznikami mozna ztozy¢ bezposrednio w Wydziale Nadzoru
Okregowego Urzedu Probierczego w Warszawie przy ul. Elektoralnej 2,

tel. (22) 581-91-82, w dni robocze w godzinach 7:15 - 15:15,
lub w jednym z wydzialéw zamiejscowych OUP:
0 w Wydziale Zamiejscowym w Bialymstoku, ul. Kopernika 89, 15-396 Biatlystok,
tel. (85) 742-81-44, oup.warszawa.bialystok@gum.gov.pl
w godzinach 7:30 - 15:30,
0 w Wydziale Zamiejscowym w Bydgoszczy, ul. Zygmunta Augusta 16,
85-082 Bydgoszcz, tel. (52) 322-98-96, oup.warszawa.bydgoszcz@gum.gov.pl
w godzinach 7:00 — 15:00,
0 w Wydziale Zamiejscowym w Gdansku, ul. Polanki 124C, 80-308 Gdansk,
tel. (58) 345-49-52, oup.warszawa.gdansk@gum.gov.pl
w godzinach 7:00 — 15:00,
0 w Wydziale Zamiejscowym w Lodzi, ul. Narutowicza 75, 90-132 Lodz,
tel. (42) 679-10-95, oup.warszawa.lodz@gum.gov.pl
w godzinach 7:30 - 15:30.

Wniosek mozna przestaé¢ poczta za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
wn.oup.warszawa@gum.gov.pl

Formularz wniosku znajduje sie na stronie internetowe;j:

WWW.oup.warszawa.gum.gov.pl

Wymagane
dokumenty

i formularze
czyli co
przygotowacé

Klient powinien dostarczy¢ do urzedu:

0 Formularz wniosku zgloszenia znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych.

0 W przypadku wnioskodawcéw prowadzacych dziatalno§é gospodarcza -
dokumenty dotyczace prowadzonej dzialalnosci:

0 odpis z KRS,
0 zasSwiadczenie o nadaniu numeru REGON,
0 numer NIP.

0 W przypadku wytworcow wyrobow z metali szlachetnych nie prowadzacych
dzialalnosci gospodarczej - numer ewidencyjny PESEL lub numer innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i obywatelstwo.

0 W przypadku zlecenia na wykonanie w OUP laserowej formy znaku imiennego —
projekt graficzny tego znaku.
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Klient:

0 Zglasza projekt znaku imiennego do Wydzialu Nadzoru w formie graficznej,
w postaci szkicu. Projekt mozna zglosi¢ osobiscie lub za pomoca poczty
elektronicznej. Projekt znaku imiennego powinien zawiera¢ inicjaly
wnioskodawcy lub litery pochodzace od nazwy przedsiebiorcy, znajdujace sie
w obrysie w ksztalcie figury geometrycznej lub innym zamknietym konturze.
Dopuszczalne jest uzywanie innych niz inicjaly znakéw i symboli, stanowiacych
np. logo firmy.

0 Zleca wykonanie znaku imiennego we wlasnym zakresie, na podstawie
ustalonego projektu graficznego (nie dotyczy to znaku imiennego w wersji
laserowej, wykonywanego w urzedzie probierczym).

0 Wypelnia formularz wniosku zgloszenia znaku imiennego do rejestru znakow
imiennych zgodnie z objasnieniami, sktadajac go nastepnie w Wydziale
Nadzoru OUP w Warszawie lub we wlasciwym terytorialnie wydziale
zamiejscowym lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

0 Po wykonaniu znaku imiennego zgodnie 2z projektem uzgodnionym
z pracownikiem OUP, dostarcza ten znak do Urzedu, w celu sporzadzenia jego
odbitki kontrolnej. Odbitka moze by¢é samodzielnie sporzadzona przez
wlasciciela znaku. Nalezy tego dokonaé¢ na metalowej plytce o wymiarach nie
mniejszych niz 5x5 cm. Plytke nalezy dostarczy¢ do OUP.

o Dokonuje optaty za wpis znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych.

0 Odbiera osobiscie w urzedzie pisemna decyzje potwierdzajaca dokonanie wpisu
znaku imiennego do rejestru. Jezeli we wniosku zostal wskazany adres do
korespondencji decyzja moze by¢ wyslana poczta.

Podmiot dokonujacy zgloszenia znaku imiennego do rejestru jest obowigzany do

Zmiana zawiadamiania o zmianach danych objetych wpisem do rejestru w terminie
danych miesigca od powstania tych zmian.
Za dokonanie wpisu znaku imiennego do rejestru pobiera sie oplate w wysokosci
180,00 zi.
Oplata jest pobierana z gory w chwili zlozenia wniosku lub przelewem na
Oolat konto:
a
czgli ith = Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie,
kosztuje ul. Elektoralna 2, 00-139 Warszawa,
61 1010 1010 0026 6822 3100 0000.
W tresci przelewu nalezy podac¢ nazwe, adres siedziby, NIP oraz tytul "wpis znaku
do rejestru”.
Czas
potrzebny do
realizacji Wpisu znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych dokonujeesnie p6zniej
ustugi niz w ciggu 30 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.
czyli jakie sa
terminy
Rekl . Wszelkie reklamacje i uwagi dotyczace realizacji ushugi nalezy zglasza¢ do
. < an}acje Dyrektora Okregowego Urzedu Probierczego w Warszawie za posrednictwem
1 uwagi Naczelnika Wydzialu Nadzoru.
o0 Ustawa z dnia 1 kwietnia 2011 r. Prawo probiercze (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1800, 2185).
O Rozporzadzenie MinistraRozwoju Pracy i Technologii z dnia29 pazdziernika
Podstawa 2020r. w sprawie formularza wniosku zgloszenia znaku imiennego do rejestru
prawna znakoéw imiennych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1954)
0 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
wysokosci oplat za czynnosci organéw administracji probierczej oraz trybu ich
pobierania (Dz. U. poz. 998).
Informacje dodatkowe mozna uzyskac na stronach internetowych:
Informacje WWwWWw.oup.warszawa.gum.gov.pl
dodatkowe

bip.gum.gov.pl
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